《国家自然科学基金申请书》填写说明
一、封面填写说明：
1．依托单位：江苏师范大学

2．通讯地址：江苏省徐州市铜山新区上海路101号
3．邮政编码：221116

4．申报日期：2013年3月6日

5．封面：单独成页（签字和盖章页也单独成页，其他双面打印）

二、基本信息填写说明： 
1．职称：不得出现校聘****字样。
2．每年工作时间（月）：以4-8个月为宜，注意自己参与多个项目，总计工作年月不得超过12个月。
3.研究方向：申请代码（F01、D01及其下属申请代码）及相应的“研究方向”和“关键词”内容要准确选择。
4．亚类说明：通过系统下拉菜单产生，如有，必须填写。

5．合作研究单位信息：如有，不要忘记填写。

主要参与者中如有依托单位以外的人员（包括研究生，但不包括境外人员），其所在单位即被视为合作研究单位，应当在申请书基本信息表中填写合作单位信息并在签字盖章页上加盖合作研究单位公章，填写的单位名称应当与公章一致。已经在自然科学基金委注册的合作研究单位，须加盖单位注册公章；没有注册的合作研究单位，须加盖该法人单位公章。1个申请项目的合作研究单位不得超过2个。
三、项目组主要参与者填写说明： 
1．每年工作时间（月）：以4-8个月为宜，要注意参与多个项目的人员，总计工作年月不得超过12个月。
2．项目组成员：青年基金项目参与人员青年人员应占50%以上。
3．项目组成员汇总表：仔细再核对。
（1）项目参与人只要不是江苏师范大学的人员，都必须盖合作单位公章，并在基本信息表中写明。别的学校博士生参与，也要盖他所在学校的公章。

（2）具有高级专业技术职称（职称）的申请人或者主要参与者的单位有下列情况之一的，应当在申请书的个人简历部分注明：

◆同年申请或者参与申请各类科学基金项目的单位不一致的

◆与正在承担的各类科学基金项目的单位不一致的。
四、经费申请表填写说明：
1．科目“其他”：建议不要填写。
2．科目“仪器设备费”：“购置”费超5万元，应在正文附说明。
3．科目“协作费”：不得出现合作单位名称。
4．科目“管理费”：必须按总经费的5%计算，不得四舍五入。防止出现总经费小数点，可以将总经费估定，再计算管理费，填写其他费用，系统中其他费用与自己预算的总经费不符，不要动管理费，在其他经费中加减，保证系统中计算总经费与自己预算的总经费相符。
5．科目“国际合作与交流费”：

面上项目、青年基金项目不得超过总经费的15%。

重点项目、重大项目基金不得超过总经费的10%。

6．科目“劳务费”：必须注明“研究生助研津贴”
面上项目、青年基金项目不得超过总经费的15%。

重点项目、重大项目基金不得超过总经费的10%。

7．“与本项目相关的其他经费来源”：不要填写。
五、报告正文填写建议：
不要删除自动生成的报告提纲及其说明
注意正文内容的结构和层次，避免出现没有标题和分段的文字阐述。
（一）立项依据与研究内容
1、项目立项依据

文献综述要有发展动态分析，注意进行评述，突出自己的创新。
研究意义结合学科发展或应用前景。

最好能分层次来阐述，突出主要观点和结论（可以用标题、粗体、下划线……）

主要参考文献

   最好使用标准引文格式，建议文献字号缩写一级
论文：[序号]作者.篇名[J].刊名，出版年份，卷号（期号）：起止页码.

专著：[序号]作者.书名[M].出版地：出版社，出版年份：起止页码.

2、项目研究内容
  研究内容和研究目标的阐述尽量结构化、条理化，研究目标不宜过多

3、拟采取的研究方案及可行性分析

注意技术路线图与研究框架图的区别，技术路线图尽量反映研究内容的逻辑关系和采用的技术方法。

技术路线图的绘制要清晰，采用300dpi以上的图片或矢量格式

4、本项目的创新之处

最好能提炼、概括出创新点，不宜过多

创新点尽量不要与研究内容重复

5、年度研究计划及预期成果

年度计划的内容应与研究内容相符，为研究内容的分解

可以采用表格的形式。

预期成果要根据自己的能力，不宜过多
成果以论文为主，可以不写研究报告。

（二）研究基础与工作条件

注意研究基础的撰写要综合些，尽量不要罗列研究成果（申请人简介中有成果清单）
承担科研项目情况说明：面上项目：要求是正在承担的项目，包括申请人和项目组成员主持的项目，注意说明与本项目的关系；青年基金项目：是指主持人承担和参与的项目。
（三）申请人和项目组简介

需要按照提纲规定的格式来写：

姓名
所在单位及职称
   格式：机构名，院系，职称
受教育经历（从大学本科开始，按时间倒排序）

格式：开始年月-结束年月，机构名，院系，学历
研究工作经历（按时间倒排序）

格式：开始年月-结束年月，大学，院系，职称
主要论著（近3年来已发表的与本项目有关的主要论著目录和获得学术奖励情况，按以下格式填写）
1．期刊论文： 所有作者（通讯作者以“*”标出），论文标题，期刊名称，卷(期), pp起始页码，发表年份
2．会议论文：所有作者（通讯作者以“*”标出），论文标题，会议名称，会议时间，pp起始页码，会议地址，发表年份，说明
3．专著：所有作者，专著名称（章节标题），出版社, 总字数，出版年份
4．奖励：所有获奖人，获奖项目名称，奖励机构，奖励类别，奖励等级，颁奖年份
5．专利：发明人，专利名称，授权时间，授权国别，专利号
（四）经费申请说明：经费申请表科目“仪器设备费”“购置”费用超过5万元，需在此逐项说明。其他经费说明根据需要填写。
（五）其他需要说明的问题：如无需要说明，请填写“无”
（六）附件清单：

1．不具有高级专业技术职称、同时也不具有博士学位的申请人：需在此注明所附专家推荐函的标题。

2．在职研究生申请人：需在此注明所附导师同意函的标题

凡在个人简历标明“目前正在**大学/研究所”攻读博士学位的人员，一定要附导师同意函

3．参与人中含境外人员：需在此注明所附境外人员的知情同意函的标题

六、签字和盖章页填写说明：
1．要求个人亲自签名。

2．合作单位要盖章。合作参与人的单位名称要与合作单位盖章一致。
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